衍生資料加工階段資料管理約定要項 

＿＿＿＿（衍生資料需求者，下稱甲方）
＿＿＿＿（資料加工者，下稱乙方）
本資料管理約定要項所指之資料，係指數位資料。
雙方同意共同遵守本資料管理約定要項，其條款如下：

第1條 原始資料權利歸屬及使用權限
（一）甲方提供給乙方的原始資料標的範圍為＿＿＿＿，雙方約定甲方提供給乙方之原始資料歸屬於☐甲方/☐其他         ，雙方皆應有使用權限。（若在本項約定前甲方知悉所提供資料涉及他人權利義務關係，應儘可能說明）
（二）雙方約定資料使用應符合下列要求：
1、原始資料使用目的：              （計畫/產品/服務名稱或其他需求說明）。
2、原始資料使用期間：於☐前款目的執行期間使用/☐前款目的執行結束後＿＿＿年內/☐其他：＿＿＿＿。
3、原始資料使用人員：除甲方、乙方外，☐及其所屬單位＿＿＿＿，或☐其他單位＿＿＿＿。
4、原始資料使用限制：☐不得混合其他來源資料/☐應事先取得資料歸屬方書面同意才能對外發表/☐不得任意將資料提供給第三人/☐應遵守保密義務/☐其他：＿＿＿＿。
第2條 衍生資料權利歸屬及使用權限
基於原始資料所產生之衍生資料，雙方約定如下：
（一）衍生資料歸屬於☐甲方/☐其他         。（若在本項約定前甲方知悉所提供資料涉及他人權利義務關係，應儘可能說明）
（二）衍生資料單獨歸屬於甲方時，甲方☐授權/☐不授權乙方有使用資料權限；衍生資料單獨歸屬於乙方時，乙方應授權甲方有使用資料權限。
（三）雙方約定資料使用應符合下列要求：
1、衍生資料使用目的：              （計畫/產品/服務名稱或其他需求說明）。
2、衍生資料使用期間：☐前款目的執行期間使用/☐前款目的執行結束後＿年內/  ☐其他：＿＿＿＿。
3、衍生資料使用人員：☐甲方/☐乙方，☐及其所屬單位＿＿＿＿，或☐其他單位＿＿＿＿。
4、衍生資料使用限制：☐不得混合其他來源之資料/☐應事先取得資料歸屬方書面同意才能對外發表/☐不得任意將資料提供給第三人/☐應遵守保密義務/☐其他：＿＿＿＿。
第3條 資料管理方式
（1） 在接收與產出資料階段，應建立資料集清單並確保可識別及區分資料標的與來源；若甲方未參與衍生資料產出過程，乙方應主動更新資料集清單，並應配合甲方定期或不定期查驗需求。
（2） 在持有及保管資料階段，應指定資料管理權責人員、一年至少對團隊人員進行資料管理教育訓練一次、設定資料使用權限、記錄資料存取及使用歷程、儲存資料之設備有設定帳號密碼並定期更新、進行儲存資料之環境管理、確保存放資料之系統具備備援機制，並建立資料爭議通報及處理流程。
（3） 若雙方對於資料管理方式有疑問，得尋求從事數位資料治理暨管理機制建立及落實推動經驗之第三方單位進行相關協助。
第4條 資料處理方式
雙方約定對於資料之處理方式如下：
（1） 雙方約定終止時（期間屆滿/不可歸責雙方事由/合意事由）應刪除☐原始資料☐衍生資料，並☐提供刪除證明，或☐其他：＿＿＿＿。
（2） 若約定期間內任一方因違反前述約定各條文之情事導致約定終止，應於    期限內刪除原始資料及衍生資料，並提供刪除證明及依相關法律規定處理。

衍生資料需求者（甲方）簽署：＿＿＿＿＿＿＿＿ 
資料加工者（乙方）簽署：＿＿＿＿＿＿＿＿
1
為確保權利與義務之約定明確，資料管理約定要項內容係採完整條款設計，建議勿隨意更動或刪減。
若使用上有調整需求，請徵詢雙方法務相關人員意見後，再行更動。
